Katalog informacij javnega znacaja MKC Maribor

1. Osnovni podatki o katalogu

Naziv organa:

Mladinski kulturni center Maribor, Ob Zeleznici 16, 2000 Maribor

Odgovorna uradna oseba:

Marja Gucek, direktorica

Datum prve objave kataloga: | 15. 5. 2009

Datum zadnje spremembe:

5. 1. 2022

Katalog je dostopen na
spletnem naslovu:

Katalog je dostopen na uradni spletni strani MKC Maribor:
https://mkc.si/katalog-javnih-informacij

Druge oblike kataloga:

Katalog je dostopen v tiskani obliki na sedezu zavoda

2. Splosni podatki o organu in informacijah javnega znacaja s katerimi razpolaga

2.a Organigram in podatki o organizaciji organa

Kratek opis delovnega
podrocja organa in
organizacija organa:

Mladinski kulturni center Maribor (MKC Maribor) je javni zavod, ki ga je
leta 1993 ustanovila Mestna obcina Maribor (MOM). V skladu z
Odlokom o ustanovitvi je osnovna naloga zavoda izvajanje programov s
podro¢ja mladinskega sektorja in kulture, pri ¢emer si zavod prizadeva
za ¢im visjo stopnjo vklju¢enosti mladih ter za zdruzevanje in
povezovanje programov iz obeh podrocji. Primarno ciljno publiko
predstavljajo mladi med 15. in dopolnjenim 29. letom, zato zavod skrbi
za vzpostavljanje medkulturnih stikov med mladimi v Evropi in Sirse.

Zavod ima dva organa, in sicer:
e svetzavoda
e direktorico.

Direktorica je od 1. 2. 2020 naprej Marja Gucek.

Sestava Sveta zavoda: dva Clana imenuje ustanoviteljica med
strokovnjaki s podrocij osnovnih dejavnosti zavoda, financ in pravnih
zadev, enega Clana izmed zaposlenih na strokovnih podrocjih
dejavnosti zavoda izvolijo zaposleni v zavodu, enega predstavnika
zainteresirane javnosti imenuje lokalni mladinski svet, enega
predstavnika zainteresirane javnosti imenuje Kulturniska zbornica
Slovenije.

Clani Sveta zavoda: Andrej Naterer, Tjasa Gojkovic, Igor Jurisic,
Damjan Cvetko, Lina Valant Si¢anovic.

Seznam vseh poslovnih
prostorov za izvajanje
dejavnosti:

MKC Maribor (sedez zavoda in pisarne)
Ob Zeleznici 16

2000 Maribor

Tel: 02/3002993

E-posta: info@mkc.si

Splet: http://mkc.si

Galerija Media Nox
Zidovska ulica 12

2000 Maribor

Tel.: 02/2509343

E-posta: sonja.gregorn@mekc.si
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Kulturni inkubator
Koroska cesta 18
2000 Maribor

Tel.: 059180889

E-posta: info@mkc.si

Studio

KoroSka cesta 18

2000 Maribor

Tel.: 02/3002990

E-posta: lina.valant.sicanovic@mkc.si

Dozivljajsko igrisce

Mali betnavski gozd

2000 Maribor

Tel.: 051 659 929

E-posta: doris.spurej@mkc.si

Organigram organa Povezava na organigram MKC Maribor

2.b Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij

Pristojna oseba: e Marja Gucek, direktorica

e Ob zeleznici 16, 2000 Maribor
e Tel.: 02/3002991

e E-posSta: marja.gucek@mkc.si

Za posredovanje informacij javnega znacaja je v primeru odsotnosti
direktorice javnega zavoda pristojna:

¢ Lina Valant Si¢anovi¢, namestnica direktorice

e Ob zeleznici 16, 2000 Maribor

e Tel.: 02/3002990

e E-posta: lina.valant.sicanovic@mkc.si

2.c Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega
podrocja organa (preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)

Seznam predpisov, ki Zakon o zavodih (Ur. I. RS, §t. 12/91 s spremembami)
urejajo podrocje Zakon o delovnih razmerjih (Ur. I. RS, st. 21/13 s spremembami)
delovanja zavoda: Zakon o javnih usluzbencih (Ur. I. RS, st. 63/07 s spremembami)

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju (Ur. I. RS, st. 108/09 s
spremembami)

Zakon o javnih financah (Ur. I. RS, st. 11/11 s spremembami)
Zakon za uravnotezenje javnih financ (Ur. |. RS, st. 40/12 s
spremembami)

Zakon o izvrsevanju proracunov Republike Slovenije

Zakon o racunovodstvu (Ur. I. RS, st. 23/99 s spremembami)
Zakon o javnem narocanju (Ur. I. RS. 91/15 s spremembami)
Zakon o medijih (Ur. I. RS. 110/06 s spremembami)

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (Ur. I. RS, st. 51/06 s
spremembami)

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Ur. I. RS, §t. 43/11 s
spremembami)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st. 94/07 s
spremembami)

Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah (Ur. . RS, st. 16/07 s
spremembami)
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Zakon o uresniCevanju javnega interesa za kulturo (Ur. I. RS, st. 77/07
s spremembami)

Zakon o javnem interesu na podro¢ju mladinskega sektorja (Ur. I. RS,
st. 42/10 s spremembami)

Pravilnik o izvajanju Zakona o javnem interesu v mladinskem sektorju
(Ur. I. RS, st. 47/11)

Zakon o prostovoljstvu (Ur. I. RS, st. 10/11 s spremembami)

Zakon o prijavi prebivalis¢a (Ur. I. RS, st. 52/16 s spremembami)
Zakon o spodbujanju razvoja turizma ((Ur. I. RS, st. 13/18 s
spremembami)

Kolektivna pogodba za javni sektor (Ur. I. RS, st. 57/08 s
spremembami)

Kolektivha pogodba za negospodarske dejavnosti v Republiki Sloveniji
(Ur. I. RS, st. 18/91 s spremembami)

Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji (Ur. I.
RS, st. 45/94 s spremembami)

Uredba o uvrstitvi delovnih mest v javnih agencijah, javnih skladih in
javnih zavodih v placne razrede (Ur. I. RS, St. 69/08 s spremembami)
Uredba o placah direktorjev v javnem sektorju (Ur. I. RS, st. 68/17 s
spremembami)

Uredba o napredovanju javnih usluzbencev v placne razrede (Ur. I. RS,
st. 51/08 s spremembami)

Uredba o delovni uspesnosti iz naslova povec¢anega obsega dela v
javnem sektorju (Ur. I. RS, st. 53/08 s spremembami)

Druga zakonodaja v podrocja delovanja zavoda. Vsi predpisi dostopni na
http://www.pisrs.si/Pis.web/

Interni akti zavoda: Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Mladinski kulturni
center Maribor, 2012

Pravilnik o izplacilu za delo pri pridobivanju sponzorskih sredstev za
MKC Maribor, 2010

Register tveganj, letno posodabljanje

Pravilnik o blagajniskem poslovanju v MKC Maribor, 2011

Pravilnik o racunovodstvu, 2012

Pravilnik o delovni uspesnosti iz naslova prodaje blaga in storitev na
trgu, 2012

Katalog zbirk osebnih podatkov v MKC Maribor, 2012

Pravilnik o popisu, 2012

Pravilnik o preprecevanju mobinga in drugih oblik trpincenja in
nadlegovanja na delovhem mestu, 2012

Pravilnik o projektnem sodelovanju, 2012

Pravilnik o izvajanju notranje kontrole glede ugotavljanja prisotnosti
alkohola, drog in drugih prepovedanih substanc pri zaposlenih na
delovnem mestu, 2012

Pravilnik o organiziranem prostovoljstvu v posebnih programih v MKC
Maribor, 2012

Pravilnik o mentorstvu in prostovoljskem delu izven organiziranega
prostovoljstva v MKC Maribor, 2012

Poslovnik o delu Svetu zavoda MKC Maribor, 2012

Pravilnik o upravljanju s protikoruptivnimi dejanji na MKC Maribor,
2013

Nacrt promocije zdravja na delovnem mestu, 2013

Zdravstveni del ocene tveganja, 2013

Pravilnik lokalnega sklada za mlade z idejami-Banka idej, 2013
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Interni akt o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim
prostorom in pravilih za dodeljevanje zaporednih Stevilk, 2015
Pravilnik o javnem narocanju v MKC Maribor, 2016

Hisni red Hostla Pekarna, 2017

Hisni red v poslovnem prostoru Upravna zgradba—KC Pekarna, 2017
Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v MKC Maribor,
2018

Pravilnik o videonadzoru, 2018

Pravilnik o varstvu osebnih podatkov, 2018

Pravilnik o volitvah predstavnika delavcev v Svet zavoda MKC Maribor,
2019

Pravilnik o delu na domu, 2020

Navodilo za izvedbo rediteljstva in zagotavljanja varnosti na prireditvi,
2020

Pravilnik o izterjavi dospelih neplacanih terjatev, 2020

Pravilnik o ugotavljanju delovne uspesnosti, 2020

Pravilnik o merilih za dolocitev letnih dopustov in drugih odsotnosti
javnih usluzbencev MKC Maribor, 2020

Nacrt preprecevanja legioneloz v MKC Pekarna,2020

Drzavni predpisi:

Register predpisov Slovenije
Ustava Republike Slovenije

Predpisi EU:

Pravo EU

2.d Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in
programskih
dokumentov:

Letno programsko poslovno porocilo MKC Maribor

Letni program dela in finan¢ni nacrt

2.e Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih
vodi organ:

MKC Maribor ne vodi upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

2.f Seznam javnih evide

n¢, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc:

MKC Maribor ne upravlja s seznami javnih evidenc

2.g Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk:

Katalog zbirk osebnih podatkov v MKC Maribor

Evidenca gostov, ki se v skladu z zakonom redno briSe (glede na

predpisano obdobje)

Evidenca dejavnosti obdelave osebnih podatkov posameznikov v MKC

Maribor

e Podatke iz zbirke pridobivamo preko prijav na razpise (javna
naroCila, javni razpis, javna povabila, kadrovski razpisi, javni
natecaji)

Logbook — e sistem za potrebe vodenja statistike obiska v mladinskih
centrih (mladinski delavec najprej z vstopnim geslom vnese podatke z
opisom aktivnosti in povabi uporabnike, da se bodisi z imenom, bodisi
Z letnico rojstva evidentirajo v sistem)

Evidenca videonadzora

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidenca o stroskih dela

Evidenca o zaposlenih delavcih, njihovih druzinskih ¢lanih in bivsih

zaposlenih
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Evidenca o opravljenih preventivnih zdravstvenih pregledih zaposlenih
Evidenca o opravljenih usposabljanjih za varno delo in preizkusih
prakti¢nega znanja

Evidenca dijakov in Studentov, ki opravljajo Studentsko delo Studentov
(z geslom dostopna na portalu WEB SS)

Evidenca prostovoljcev, ki opravljajo prostovoljno delo

Evidenca dobaviteljev (dostopna v racunovodskem programu Dopika)
Evidenca podatkov o poskodbah pri delu, kolektivnih nezgodah,
nevarnih pojavih...

Evidenca o oblikah razresevanja kolektivnih delovnih sporov pri
delodajalcu

2.j Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znacaja oziroma seznam
posameznih dokumentov

Sklopi informacij — sledijo | Druge informacije javnega znacaja v skladu z 9. ¢lenom uredbe.
raz€lenjenemu opisu
delovnega podrocja Zavod vse potrebne javne objave objavlja na svoji oglasni deski, na
organa: svojih spletnih straneh (npr. program prireditev, objave prostih
delovnih mest, programski razpisi, cenik nocitev ali ostalih storitev v
Hostlu Pekarna) in na straneh Zavoda RS za zaposlovanje (npr. objave
prostih delovnih mest), obCasno na spletni strani Mestne obcine
Maribor.

V skladu z zakonodajo se dokumentacija v zvezi z javnimi narocili
objavlja na portalu javnih narodil.

3. Op1s NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih | Spletni dostop
sklopov informacij: https://mkc.si

Fizicni dostop

Na lokaciji MKC Maribor, Ob Zeleznici 16, 2000 Maribor (po
predhodni najavi na marja.gucek@mke.si ali na 02/3002991).
Uradne ure:

ponedeljek - petek: od 10. do 12. ure.

Zahteva za dostop informacij javnega znacaja

Zahteva za dostop informacij javnega znacaja se vlozi v skladu z

Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja - ZDIJZ (Ur. I.

RS, st. 51/06 s spremembami):

e Prosilec zahteva dostop do informacije javnega znacaja s
pisno zahtevo za dostop do informacije javnega znacaja ali z
neformalno zahtevo. Pisna zahteva se vlozi z navadno posto
ali po elektronski posti na elektronski naslov uradne osebe za
posredovanje informacij javnega znacaja v javnem zavodu.
Neformalna zahteva se obravnava v skladu z ZDIJZ.

e Zahteva mora vsebovati nhavedbo javnega zavoda, osebno
ime, ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku
ali pooblascencu oz. njegovega zastopnika ali pooblascenca.
Vse navedene zahteve so obvezne.

e V zahtevi za dostop do informacij javnega znacaja mora
prosilec opredeliti informacijo s katero se Zeli seznaniti in na
kaksen nacin se Zeli seznaniti ter z vsebino zahtevane
informacije (vpogled, prepis, fotokopija, elektronski zapis).

e V kolikor je zahteva nepopolna, bo zavod v roku treh dni
prosilca prosil za dopolnitev zahteve.

o Javni zavod bo zavrgel zahtevo prosilca, ¢e ne bodo izpolnjeni
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procesni pogoji glede obveznih sestavin zahteve. Odlocanje o
zahtevi poteka v skladu z ZDIJZ.

e Opis dostopa za ljudi s posebnimi potrebami v skladu z 12.
¢lenom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij
javnega znacaja: mozen je dostop za vpogled v dokumente z
invalidskimi vozicki, na spletnih straneh je mozen ogled
dokumentov tudi za slabovidne (povecava Crk).

Stroski

MKC Maribor lahko, Ce bi bil dostop do vecjega obsega
dokumentov povezan tudi z vecjimi materialnimi stroski, zaracuna
le-te skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja.

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Seznam desetih najpogosteje | Vpogled v vloge na razpis za programsko rabo prostorov v Upravni
zahtevanih informacij oziroma | stavbi Kulturnega centra Pekarna.
tematskih sklopov:

Podpis odgovorne osebe
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